
 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 

A.S. 2023-2024 

I QUADRIMESTRE 

SETTEMBRE 2023 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 VEN Assunzione in servizio - Collegio docenti  1h 

02 SA   

03 DO   

04 LU Interclassi d’Istituto S.P 2h 

  S.S.I.G. 
Impegni collegiali (dipartimenti) 

2h 

05 MA Interclassi d’Istituto S.P. 2h 

  S.S.I.G 

Impegni collegiali (dipartimenti) 
2h 

06 ME  
Incontro di Continuità S.P 

Incontro su avvio organizzazione 23-24 
 

2h 
 

  S.S.I.G incontro di continuità  
Incontro su avvio organizzazione 23-24 

2h 

07 GIO Formazione sicurezza  

08 VE Formazione sicurezza  

09 SA   

10  DO   

11 LU Formazione sicurezza  

12 MA Collegio dei Docenti 
 

    2h 

  Interclassi d’Istituto     2h 

  S.S.I.G C.D.C        

13 ME Riunione genitori classi Prime 
Impegni collegiali 

 

     2h 



 

 

  S.S.I.G C.D.C       

  Impegni collegiali S.P 
 

     2h 

14 GIO S.S.I.G C.D.C      

  Impegni collegiali S.P 
 

2h 

15 VE   

16 SA   

17 DO   

18 LU   

19 MA                    Programmazione d’Interclasse d’Istituto Primaria.     30m 

20 ME   
 

21 GIO  
 

22 VE   

23 SA   

24 DO   

25 LU   

26 MA Programmazione di team SP  30m 

  S.S.I.G 

Impegni collegiali (dipartimenti) 
2h 

27 ME   

28 GIO           Collegio dei docenti 
- Elezione delle FFSS 

1h 

29 VE   

30 SA   



 

 

 

OTTOBRE 2023 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 DO   

02 LU   

03 MA Programmazione di team S.P 30m 

  S.S.I.G. 

Assemblea genitori per elezione rappresentante di classe Secondaria solo 
i Coordinatori 

 
 

1h 

04 ME   

05 GIO   

06 VE Termine consegna programmazioni ANNUALI per competenze SSIG (dipartimenti) e SP 
(Consigli di Interclasse) sul RE 

 

 

07 SA   

08 DO   

9 LU   

10 MA 
 

 

Assemblea genitori per elezione rappresentante di classe Primaria   
 
Consigli di classe tecnici SSIG 

• Presentazione della classe, andamento didattico disciplinare e individuazione degli alunni BES;  

• PEI 

• Programmazione educativo-didattica del C.di C. con riferimento a iniziative, progetti di 

arricchimento e ampliamento dell’offerta formativa ( bandi e concorsi,  eventuale segnalazione di 

alunni che necessitano di prima alfabetizzazione, uscite didattiche etc etc ) e all’educazione civica. 
 
2B-2H-2D 
1B-2G-1D 
3B-3G-3D 

1h 

11 ME Consigli di classe tecnici SSIG 
1A-1F 
2A-2F 
3A-3F 
 

 



 

 

12 GIO Consigli di classe tecnici SSIG 
1C-1E 
2C-2E 
3C-3E 

 

13 VE   

14 SA   

15 DO   

16 LU   

    17 MA Programmazione di Plesso S.P. 
 

30m 

18 ME   

19 GIO   

20 VE   

21 SA   

22 DO   

23 LU Collegio dei Docenti 
Integrazione e modifiche PTOF/ Piano delle uscite 

2h 

24 MA Programmazione di Plesso S.P.  30m 

25 ME   

26 GIO   

27 VE   

28 SA   

39 DO   

30 LU   

31 MA Programmazione di Team S.P. 30 m 

 



 

 

 NOVEMBRE 2023 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 ME Tutti i Santi  

02 GIO   

03 VE   

04 SA   

05 DO   

06 LU Ricevimento settimanale genitori SSIG (on line) – 06/9 novembre 2023  

07 MA Consigli d’ Interclasse S.P. (1+1)    2h 

08 ME   

09 GIO   

10 VE   

11 SA   

12 DO   

13 LU   

14 MA Programmazione d’Istituto 
Consigli di classe secondaria 

• Analisi dei dati emersi dalle prove di ingresso e dalle osservazioni sistematiche con Profilo della 

classe (fasce di livello).  

• Definizione del Piano didattico personalizzato (PDP) degli alunni BES, laddove necessario. 
Primo monitoraggio delle insufficienze disciplinari; 

• Open Day 

Intervento dei genitori rappresentanti . (ultimi 10 minuti) 
2B-2H-2D 
1B-2G-1D 
3B-3G-3D 

30 m 

15 ME Consigli di classe secondaria 
1C-1E 
2C-2E 
3C-3E 

 

16 GIO Consigli di classe secondaria 
1A-1F 
2A-2F 
3A-3F  

 



 

 

17 VE   

18 SA   

19 DO   

20 LU Termine ultimo per le PROGRAMMAZIONI DISCIPLINARI SSIG e 

PEI SP e SSIG firmati e caricati sul RE 

 

21 MA Programmazione d’Istituto S.P 
 

30 m 

22 ME   

23 GIO   

24 VE   

25 SA   

26 DO   

27 LU Ricevimento settimanale genitori SSIG (on line) – 27 novembre/1 dicembre 

2023 
 

28 MA Colloqui con i genitori SP 2h 

29 ME Colloqui con i genitori SP 2h 

      30         GIO   

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DICEMBRE 2023 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 VE   

02 SA   

03 DO   

04 LU   

05 MA Programmazione di Plesso    30m 

06 ME Colloqui con i genitori Secondaria 

Lettere-sostegno-lingue e musica - IRC 
2h 

07 GIO Termine ultimo per coordinate SSIG e PDP SP e SSIG firmati e 
caricati sul RE 

 

08 VE Festa dell’Immacolata  

09 SA   

10 DO   

11 LU   

12 MA                                                   OPEN DAY SP   30 m 

13 ME Colloqui con i genitori Secondaria 

Tecnologia- arte matematica e scienze motorie 

 
                OPEN DAY DELLA SSIG CON LE SCUOLE SUPERIORI 

2h 

14 GIO   

15 VE   

16 SA   

17 DO   

18 LU Settimana iniziative natalizie  

19 MA Programmazione Team 
OPEN DAY SSIG interno 

30 m 



 

 

20 ME Collegio dei docenti  
Eventualmente per valutazione 

 

1h 

21 GIO   

22 VE   

23 SA Inizio sospensione attività didattica  

24 DO Vigilia di Natale  

25 LU Natale  

26 MA Santo Stefano  

27 ME   

28 GIO   

29 VE   

30 SA   

31 DO Ultimo dell’anno  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

GENNAIO 2024 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 LU Capodanno  

02 MA   

03 ME   

04 GIO   

05 VE   

06 SA Epifania  

07 DO   

08 LU                                          Ripresa delle lezioni  

09 MA Programmazione Team 
Consiglio di classe Tecnico Secondaria  

• Preparazione dei lavori di scrutinio con attenzione agli alunni che presentano 
insufficienze diffuse e contestuale verifica dell’attuazione delle strategie di 
recupero disciplinare previste. 

• Per le sole classi terze Consiglio orientativo 

• Attività settimana pausa didattica 
2B-2H-2D 
1B-2G-1D 
3B-3G-3D  

30 m 

10 ME Consigli di classe secondaria 
1A-1F 
2A-2F 
3A-3F 

 

11 GIO Consigli di classe secondaria 
1C-1E 
2C-2E 
3C-3E 

 

12 VE   

13 SA   

14 DO   

15 LU   



 

 

16 MA Programmazione di Team SP  30m 

17 ME   

18 GIO   

19 VE   

20 SA   

21 DO   

22 LU   

23 MA Programmazione di Team SP  30m 

24 ME   

25 GIO   

26 VE   

27 SA   

28 DO   

29 LU   

30 MA Programmazione di Team SP  30m 

31 ME   

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

II QUADRIMESTRE 

FEBBRAIO 2024 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 GIO Inizio pausa didattica ed iniziative legate ad essa 
Inizio Scrutini SP e SSIG 

 

02 VE   

03 SA   

04 DO   

05 LU   

06 MA Programmazione di Team SP  30m 

07 ME   

08 GIO   

09 VE Fine pausa didattica  

10 SA   

11 DO   

12 LU Ricevimento settimanale genitori SSIG (on line) – 13/17 febbraio 2024  

13 MA Programmazione di Team SP 30m 

14 ME Colloqui con le famiglie SP per situazioni particolari emerse durante 
gli scrutini 

1h e 

30m 

15 GIO   

16 VE   

17 SA   

18 DO   

19 LU   



 

 

20 MA Programmazione di Team SP 30m 

21 ME Collegio dei docenti  

- Verifica di medio termine FFSS e incaricati 

- Monitoraggio intermedio 

1h 

22 GIO   

23 VE   

24 SA   

25 DO   

26 LU Ricevimento settimanale genitori SSIG (on line) – 26 febbraio/01 marzo 2024  

27 MA Programmazione di Plesso SP 30m 

28 ME   

29 GIO   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MARZO 2024 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 VE   

02 SA   

03 DO   

04 LU   

05 MA Consigli d’ Interclasse SP 2h 

                        Dipartimenti Disciplinari SSIG (2h) per organizzazione: 
- Prove d’Esame scritte e orali Esame di Stato 
        Prove Invalsi per gli alunni DVA 

2h 

06 ME   

07 GIO   

08 VE   

09 SA   

10 DO   

11 LU   

12 MA Programmazione d’Istituto 30m 

13 ME   

14 GIO   

15 VE   

16 SA   

17 DO   

18 LU                                    Settimana dedicata alla legalità  

19 MA Programmazione di Plesso SP  30m 



 

 

   Consigli di classe Secondaria  

• Andamento didattico-disciplinare della classe; 

• Analisi dell’andamento dei singoli alunni in ordine al profitto didattico e convocazione 
delle famiglie degli alunni con numerose insufficienze. 

• Solo per le classi terze, Esame di Stato e prove invalsi alunni DVA. 
2B-2H-2D 
1B-2G-1D 
3B-3G-3D 

 

20 ME Consigli di classe Secondaria 
1A-1F 
2A-2F 
3A-3F 

 

21 GIO Consigli di classe Secondaria 
1C-1E 
2C-2E 
3C-3E 

 

22 VE   

22 SA   

24 DO   

25 LU   

26 MA Programmazione di Team SP  30m 

27 MER   

28 GIO Inizio sospensione attività didattica  

29 VE   

30 SA   

31 DO Pasqua  

 

 

 

 

 

 



 

 

APRILE 2024 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 LU Pasquetta  

03 ME Ripresa delle lezioni  

04 GIO   

05 VE   

06 SA   

07 DO   

08 LU   

09 MA Programmazione di Team SP 30 m 

10 ME Colloqui con genitori Secondaria 

Lettere-sostegno-lingue e musica - IRC 
2h 

11 GIO   

12 VE   

13 SA   

14 DO   

15 LU Ricevimento settimanale genitori SSIG (on line) – 15/19 aprile 2024  

16 MA Colloqui con le famiglie SP  

 
Dipartimenti Disciplinari SSIG (2h) 

Libri di testo 
Griglie valutazione prove scritte 

2h 
 

2h 

17 ME  Colloqui con le famiglie SP  
 
Colloqui con genitori Secondaria 

Tecnologia- arte - matematica e scienze motorie 

2h 

18 GIO   

19 VE   



 

 

20 SA   

21 DO   

22 LU   

23 MA Programmazione di team 30m 

24 ME   

25 GIO Festa della Liberazione  

26 VE Ponte autorizzato dalla Regione Lazio  

27 SA   

28 DO   

29 LU   

30 MA Programmazione d’Istituto 

Disciplinari SSIG (2h) 

Libri di testo 
Griglie valutazione prove scritte 

30m 

2h 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

MAGGIO 2024 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 ME Primo Maggio  

02 GIO               Iniziative legate all’Atto di indirizzo 
 

 

03 VE   

04 SA   

05 DO   

06 LU   

07 MA Programmazione d’Istituto 
Consigli Classe Secondaria 
1)Andamento didattico disciplinare: svolgimento dell’azione didattica, 

segnalazione alunni con insufficienze diffuse, note, ritardi, numero elevato di 

assenze. 

2) Progettualità della classe: verifica progetti curriculari e extra curriculari. 

3) Solo per le classi terze, coordinamento per gli Esami di Stato: colloquio 
pluridisciplinare con particolare attenzione agli alunni DVA e DSA. 
4) Libri di testo 
2B-2H-2D 
1B-2G-1D 
3B-3G-3D 
 

30m 
 
 
 

08 ME  Consigli Classe Tecnici Secondaria 
1A-1F 
2A-2F 
3A-3F 
 

 

09 GIO Consigli Classe Tecnici Secondaria 
1C-1E 
2C-2E 
3C-3E  

 

10 VE   

11 SA   

12 DO   

13 LU   

14 MA Consigli d’Interclasse SP 
 

 

2h 



 

 

15 ME   

16 GIO Collegio docenti 

- Libri di testo SP e SSIG 

- Calendario esami mese di giugno 

1h 

17 VE   

18 SA   

19 DO   

20 LU   

21 MA Programmazione di Team SP 30m 

22 ME   

23 GIO   

24 VE   

25 SA   

26 DO   

27 LU   

28 MA Programmazione di Team SP 
 

30m 

29 ME   

30 GIO   

31 VE   

GIUGNO 2024 

DATA GIORNO ATTIVITA’ ORE 

01 SA   

02 DO Festa della Repubblica  



 

 

03 LU Iniziative legate alla chiusura dell’anno scolastico  

04 MA  
Programmazione di Team  

 

30m 

05 ME   

06 GIO   

07 VE Termine delle lezioni e inizio scrutini SP e SSIG  

08 SA    

09 DO   

10 LU   

11 MA   

12 ME   

13 GIO   

14 VE   

15 SA   

16 DO   

17 LU   

18 MA   

19 ME   

20 GIO   

21 VE   

22 SA   

23 DO   



 

 

24 LU   

25 MA Collegio finale 

- Valutazione e riprogrammazione 

2h 

26 ME   

27 GIO   

28 VE   

29 SA Festa dei Santi Pietro e Paolo  

30 DO   

 

Calcolo delle 40h di Attività collegiali 

SSIG SP 

Collegi dei docenti: 11h 

Dipartimenti disciplinari: 12h 

Altri impegni collegiali: 2h 

Incontri con le famiglie: 5h 

Tot. n. 30h e 30 minuti 

Collegi dei docenti: 11h 

Incontri con le famiglie: 11h 

Altri impegni collegiali: 8h 

Tot. n. 30h 

Consigli di Interclasse: 12h 

___________________ 

Programmazioni: 2h e 30m x 35 settimane  
Tot. 70h 

Incontri con le famiglie + Interclassi = 23h di cui 
vengono recuperate in programmazione n. 
17h e 30m. 

Dunque 5h e 30m di incontri sono collocate il 
mercoledì. 

 

 

 

N.B. 

1. La calendarizzazione delle riunioni sarà di volta in volta confermata da circolare nei tempi dovuti. 

 



 

 

2. Il Piano potrà subire modifiche e/o integrazioni legate al nuovo contratto dei docenti e ad esigenze di 
servizio che saranno tempestivamente comunicate. 

3. Le date del Comitato di valutazione e il calendario degli Esami saranno definiti nel collegio di maggio.   

 

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Daniela Monaco 

(La firma autografa è sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art.3 Dlgs 39 del 12 Febbraio 1993) 

 


